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1 （表紙学生モデル） -

表紙ビジュアルに学生２－３名を含めた写真構成とした場
合、実際の学生での撮影が可能でしょうか。
また、学生さんの採用（撮影モデル）は事務局にお願いが可
能でしょうか。

表紙ビジュアルの学生については、これまでと同様に本学学
生を予定しております。また学生の採用については、本学内
での調整を予定しております。

2 （学校内スナップ） -
前歴程度の枚数を検討しておりますが、撮影カット数、場所、
シチュエーションなどは事務局からの指示となりますでしょう
か。

撮影時間や期間など限りがありますので、撮影カット数、場
所、シチュエーションなどについては、受託者と相談しながら
学内調整の上、撮影できればと考えております。

3 募集要項 ６（１）ウ

制作業務受託者募集要項（6. 提出書類及び提出期限等（1）
提出書類　ウ）に、見積書別記として、リニューアルをしながら
利用する場合の単年度制作費用、仕様は同程度とあります
が、こちらは、再撮影込みということでの理解でよかったでしょ
うか。再撮影あり・再撮影なしの場合で提出をしたほうがよい

再撮影込みでご提出ください。

4 仕様書 ４（２）

委託業務内容（仕様書・4. 委託業務の内容（2））には、レイア
ウトに応じて、原稿及び写真、図表、イラスト等の編集加工を
行うとありますが学校案内制作にあたり、発注を受けた場合、
原稿については学校から元となる原稿を頂けるのでしょうか。
また、word などのDATA となりますでしょうか。

wordで提供できる原稿としては、学長、学部長、学生、卒業
生からのメッセージ、3つのポリシー（ｱﾄﾞﾐｯｼｮﾝﾎﾟﾘｼｰ、ﾃﾞｨﾌﾟﾛ
ﾏﾎﾟﾘｼｰ、ｶﾘｷｭﾗﾑﾎﾟﾘｼｰ）、excelで4年間の授業科目はお渡
しできます。

5 （企画提案書） -

プロポーザル企画提案書　制作時には、ページ構成に必要
な部分は作成いたしますが、細部の内容は、前年度学校案
内と同じ程度の文章量、ダミー原稿で作成予定でおります。
ダミー原稿によるデザイン制作でもよろしいでしょうか。

ダミー原稿で作成いただいて構いません。

6 募集要項 ２（３）
制作業務受託者募集要項（2. 委託業務内容（3）契約期間）
には、契約締結の日から2019 年5 月30 日（木）まで　とありま
すが印刷納品日はどのようになるのでしょうか。

印刷納品日は2019年5月30日（木）を予定しております。

7 （写真撮影） -

前歴で、撮影月日がいつごろであったかなど参考に確認もし
くは事務局で予定されている月日など確認することは可能で
しょうか。納品日の明記がなく、また撮影予定月日などが不明
なため納品までの予定スケジュールをたてることが難しいとこ
ろがあります。

今年度の後期通常授業が1月28日（月）までとなっております
ので、それまでに授業風景や学生をモデルとした撮影をお願
いしたいと思います。その他に学長や学部長撮影等も実施し
ておりました。現在のところ学生モデルも選出まだですので撮
影予定月日等は明示できませんが、受託者と撮影日程につ
いて相談しながら1月下旬までに実施できればと考えておりま
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