
委託業務仕様書 

 

１．目的 

 山形県立米沢栄養大学（以下「本学」という。）で行っている教育、研究、地

域貢献活動の内容を、受験生及びその関係者、一般の方々に対して分かりやすく

説明することができるとともに、本学のイメージアップに繋がる大学案内を作成

する。 

 

２．委託業務の名称 

 「山形県立米沢栄養大学2020大学案内」制作業務 

 

 

３．構成 

 １６ページ、両面フルカラーとし、掲載コンテンツの詳細については本学と協

議のうえ決定する。 

 

＜参考＞『2019大学案内』のコンテンツは次のとおり。 

「学長あいさつ」、「３つのポリシー」、「学部紹介」「特色ある取組み」

「入試情報」「キャリア支援（就職状況、国家試験）」「キャンパスライフ」 

全１６ページ（表紙を含む） 

 

 

４．委託業務の内容 

（１）誌面（案）の作成 

 本学が提供する原稿、資料等に基づき、大学案内の誌面を作成する。 

（２）デザイン、レイアウト、原稿等の作成及び編集加工 

 デザイン及びレイアウトについては、受託者からの提案を検討し、本学と

受託者で協議のうえ決定する。また、レイアウトに応じて、原稿及び写真、

図表、イラスト等の編集加工を行う。 

 なお、必要となる写真、図表、イラストについては、受託者において撮影、

作成する。※写真撮影日数は２日程度（１日当たり６時間を想定） 

（３）校正 

① 原稿の校正を行い、本学が了承するまで校正を実施する。 

② 色校正を実施し、最終的な校了の判断は本学で行う。 

（４）印刷及び製本に係る仕様 

① 用紙：OKマットコートエコグリーン80菊<70.5>程度 



② 色数：４ｃ／４ｃ 

③ ページ数：１６ページ 

④ 製本加工：中綴じ 

⑤ 仕上がり：Ａ４判 

⑥ 部数：４，０００部 

（５）電子データの作成 

 最終成果品納入時に、印刷データ（PDF・JPEG）をCD-ROM等に書き込んで納

品すること（本学ホームページ掲載時等に使用することを目的とする） 

（６）納入場所 

 山形県立米沢栄養大学 

 

 

５．その他 

（１）著作権等 

 成果物に係る著作権・所有権等の全ての権利は本学に帰属する。 

（２）資料の提供 

 新たに撮影した写真のネガ・電子データ等は、本学に提供すること。 

（３）外注の事前承認 

 本業務の一部を外注により行おうとする場合は、事前に本学の承認を得る

こととする。 

（４）疑義の解決 

 本仕様書に定めのない事項又は本仕様書に疑義が生じた場合は、双方協議

のうえこれを解決することとする。 

 

 

 


